会议费预算明细表

会议名称：

预计召开时间：__年__月__日至__年__月__日共__天

会议地点：

代表人数：出席本次会议有______等共__人次

预计工作人员数：

会议经费及列支渠道：

本次会议费用共支出____元，具体支出项目如下：

会议场租费______元，

会议住宿费______元，

会议餐费________元，  

会议资料费______元，

其他会议费用____元。

本次会议费用，折算人均支出为____元/人/天。

会议经费列支渠道：□学校拨款

  □部门发展金

□其他资金

会议预期成果：                                                  

                办会单位名称：____________

                     时       间： ____________
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