
对外经贸大学网上取号系统使用说明

为了方便教职工办理报销业务，财务处开发了“网上取号系统”，该系统与报销大厅取号机实时连接，并能在线显示当前办理号码。取号系统分为现场取号和网上取号两种方式。
一、报销取号操作方法
（一）现场取号
报销人员在财务处报销大厅通过取号机触摸屏点击相应业务类型，然后打印出凭条即可取得排队号码。
（二）网上取号
第一步，登录财务处网站：http://cwc.uibe.edu.cn/，点击“网上取号系统”，如图所示：
[image: image1.png]AatE6 14 MR Q mEaxEaE

UNVERSITY OF INTERNATIONAL BUSINESS AND ECONOICS

PN S

@ sEERus

ore ore

AFFA01EABES " TE0EA
EFEF0ELEMETIELEA

EFER GBI TR
EFRHESEOEA
AT EFRR OSBRI S EA TSR

HASH | RITEE | RS
BRNETE : AMEFRRAEMS




会弹出如下界面：
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第二步，输入用户名和密码，登录后，进入我校财务信息平台，如图所示：
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第三步，点击左侧导航栏的“辅助管理功能”，点选下拉菜单中的“网上取号”，会弹出如下界面（请取消浏览器拦截弹出窗口功能）：
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第四步，点击【取当日号】或【取次日号】，会弹出如下界面：
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【特别注意】每天每人只能选取一次当日号和一次次日号
第五步，随时关注财务处网站中“现场报销当前号码”栏目显示的号码，合理安排时间提前到报销大厅。

第六步，到达报销大厅后，通过现场取号机点击屏幕左下角打印图标，输入工资号，点击“查询”，选中需要打印的号码，点击“打印”即可，之后等待叫号办理报销业务。
二、几个相关概念的说明
（一）当前等待人数，指截止目前有几人在等候办理相关业务。
（二）当前办理号码，指财务处报销大厅现场正在办理的号码。
（三）取当日号，指通过网上获取当天办理相关业务的排队号码。

（四）取次日号，指通过网上获取次日办理相关业务的排队号码。

三、友情提示
（一）排队号码为4位数字，第一位为人员类别，其它三位为实际号码。目前，人员类别只设“1”和“2”，其中：“1”为普通人员，“2”为离退休人员，区分的目的是为保障离退休人员在现场办理报销业务时优先普通人员，但离退休人员报销没有开通网上取号功能，直接到报销大厅取号办理。

（二）业务是否能够办理请同时关注报销大厅的工作时间：
周一、三8:30~11:30、13:30~16:00；
周二、四8:30~11:30；
周五     8:30~11:30、13:30~14:30。
（三）网上取得的次日号优先排在次日现场取号之前，因此，请现场取号办理业务的人员注意网上取号情况。
（四）如您网上取得的次日号码为1001号，请您于8:30之前到达报销大厅避免过号。
（五）财务处网站上“现场报销当前号码”栏目显示的号码为报销大厅正在办理的号码，在报销大厅现场取号的人员也可以不在现场等待。为保证首页显示的号码实时同步，请设置浏览器Internet临时文件，检查所存网页的较新版本为“每次访问页面时”。具体操作如下（以IE浏览器为例）：
1）选择菜单“工具”，点击“Internet选项”；
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2）在打开的窗口中，找到浏览历史记录中的“设置”：
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3）点击“设置”后，打开如下界面，选中“每次访问页面时”。
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（六）如有疑问，请咨询财务处财务信息化科（电话：5097）或行政办公室（电话：2238）。
