
薪酬发放各类业务附件清单
业务类别 发放类型 所需附件 备注

学生劳务

科研酬金 劳务发放明细清单

奖学金 评选办法、公示材料、公示名单 此三类发放

为免税，不属

于此范畴的

业务严禁选

择该项

勤工助学金（此类仅限

学工部、研工部发放）
劳务发放明细清单

困难补助 评选办法、公示材料、公示名单

其他劳务费 劳务发放明细清单

校外人员劳务

外籍专家酬金 劳务发放明细清单

单独制表，勿

与非外籍人

员同表

外聘教师课酬 劳务发放明细清单

外聘临时工酬金 劳务发放明细清单

访问学者酬金 劳务发放明细清单

科研绩效
横纵向科研项目绩效经费申请

表

科研酬金 劳务发放明细清单

横向科研津贴
课题组成员名单（立项书载明或

科研系统备案）

专家咨询评审费 劳务发放明细清单

编审校对录入酬金 劳务发放明细清单

其他 劳务发放明细清单

校内工薪收入

学校专项工作绩效

涉及政管理人员，需要附相关公

示文件，公示具体要求可咨询人

力资源处劳资科。

横向科研津贴
涉及课题负责人以外的课题组

成员，需附课题组成员名单

科研绩效

科研处审核通过的《对外经济贸

易大学横纵向科研项目绩效经

费申请表》复印件

备注：如有合同或发放标准无法列明于清单内，需附合同或相关标准材料


